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Localizar bienes por perfilesLocalizar bienes por perfiles

Propietario Unidad 

de Negocio / 

Edificio

Propietario clase 

de activos

Tiene acceso a 

sistema?

Seleccione el 

edificio 

Muestra Edificios 

permitidos

Es dueño de 

clase de activo?
SI

No tiene acceso

NO

Muestra el listado 

completo de los 

bienes por su clase 

de activo

SI

Es 

Administrador?

Muestra los activos 

del edificio 

seleccionado

NO

Opciones de 

gestión completa 

del total de bienes

SI

3Fin del proceso

NO

Administrador



Transferencia entre edificios - SALIDATransferencia entre edificios - SALIDA

Manejo de 

activos

Gestión 

de activos

Perfiles

Vigilancia

INICIO

Captura de bienes

Es manual?

Importar de excel

Captura de bienes

Guardar 

información

Espera autorización

Firma digital 

electrónica de 

perfil

Se autoriza?
Cancelar folio de 

salida

Enviar mail a 

vigilancia con 

detalles 

SI

NO

SI

NO FIN DEL PROCESO

Permiso para no 

alertar por portales

Firma digital de 

Gestión de activos

Está la salida 

completa?

Notificar a Gestión 

de activos

Se cancela?

Modificar Control 

de bienes

SI

NO

SI

NO

Bienes en 

tránsito

Espera de 

proceso de 

Entrada en 

destino



Transferencia entre edificios - ENTRADATransferencia entre edificios - ENTRADA

Manejo de 

activos

Gestión 

de activos

Perfiles

Vigilancia

INICIO

Está la entrada 

completa?

FIN DEL PROCESO

Cambio de 

status a nuevo 

edificio

Ubicación de 

bienes

Reportar a gestión 

de bienes

Notificación 

por correo del 

incidente

Entrada Parcial

SI

NO



Transferencia Automática -PORTALESTransferencia Automática -PORTALES

Manejo de 

activos

Gestión 

de activos

Perfiles

Vigilancia

INICIO

Hardware

Proceso de 

lectura en 

portales

Hay activo?

NO

Activo 

bloqueado?

Guardar alerta

Enviar 

notificación 

mail

Alerta visual/

sonora

SI

Actualiza ubicación

NO

SI      

     Los portales cuentan con base de datos 

local. Cada uno de los portales tiene cargado 

el 100% de los activos localmente. Con esto 

se garantiza:

*  El respaldo de la información de manera 

permanente o hasta que el usuario 

determine limpiar los registros.

* Cambio de status de los registros hasta 

que se valide la transacción completa.

* Ante latencia de red evita errores en la 

transferencia de información.

*Tiempo de respuesta inmediato (no 

depende de enlace al servidor).



Transferencia Automática - HANDHELDTransferencia Automática - HANDHELD

Manejo de 

activos

Gestión 

de activos

Perfiles

Vigilancia

INICIO

Hardware

Proceso de 

lectura 

Hay activo?

NO

Activo 

bloqueado?

Enviar 

notificación 

mail

Alerta visual/

sonora

Agrega incidencia 

de ubicación

NO

SI

Seleccione Edificio

Pertenece a la 

sección?

SI

NO

Descarga de 

activos del Edificio

Seleccione piso

Actualiza fecha de 

activo leído
SI

Resumen Leidos/

Restantes en piso

Finalizó 

Inventario en 

pisoNO

FIN DE INVENTARIO

Faltan activos 

por leer?

SI

Finalizó 

inventario en el 

edificio?

NO

SI

NO

Faltan edificios 

por leer?

NO

SI

SI



LEVANTAMIENTO - HANDHELDLEVANTAMIENTO - HANDHELD

Responsable

Hardware

 * Formato Excel con activos esperados, al 

menos debe contar con los datos: cantidad,

Tipo de activo, descripción, categoría, 

edificio, piso, material (selección de tipo de 

tag). 

 * En caso de contar con imágenes de 

referencia incluirlas.

Definir horario de ingreso y egreso en cada 

área.

 * Asignar ventana de comunicación.

 * El equipo de etiquetado deberá contar con 

la cantidad de tags necesarios mas un 

porcentaje adicional de al menos un 5% a lo 

esperado del área.

REQUERIMIENTOS

INICIO

Importar excel de lo 

esperado

Iniciar sesión con la 

handheld

Seleccione el 

edificio

Descargar 

información de 

Edificio

Almacenamiento en 

base de datos local

Garantizamos que no hay 

pérdida de información. Se 

trabaja todo en local hasta 

que el usuario envíe 

periódicamente la 

información

Seleccione 

Piso|Area

Seleccione 

Categoría

Carga imagen de 

referencia

Colocar etiqueta de 

RFID colocar, tag 

anterior, serie, 

resguardante

Leer Tag colocado

Tiene el tag 

correcto de acuerdo 

a la selección?

Mensaje de alerta 

al usuario

Retirar etiqueta

Desechar en 

recipiente de 

seguridad

no

Agregar activo en 

base de datos local

Quiere subir la 

información?

WS para 

agregar 

registros

Se ejecutó 

correctamente?

Cambio de status a 

actualizado en bd 

local

si

si

si

Es misma 

categoría?

no

si

Mensaje de alerta 

al usuario
no

Se conserva status 

pendiente

Edificio 

completo?

no

Accsys 

Team

Piso completo?

si

no

si

no

Terminó 

levantamiento?

no

Enviar reporte 

de cierre de 

edificio

si

FIN



ResguardosResguardos

Ingreso a 

Accsystrack

Seleccione el 

listado de bienes

Proceso 

manual?

Importe formato de 

Excel

Seleccione listado 

de bienes

Seleccionar 

responsable

Guarda 

resguardo

Agregar 

resguardos

Muestra reporte de 

resguardos

Imprimesión de 

resguardos
Entrega para firma 

autógrafa

Guardar en 

repositorio

Fin de resguardo

SI

NO

NO

Se firmó 

documento

Espera a firma de 

usuario

Guarda grupo 

de resguardo

SI

NO

SI

Manejo de 

activos

Gestión 

de activos

Perfiles

Colaborad

ores
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